履　歴　書
	
	
	写真貼付
縦4cm×横3cm
3カ月以内に
撮影したもの
裏面に氏名記入
	

	令和８年4月1日付で記入してください。
	
	
	

	フリガナ
	
	
	
	

	氏　　名
	
	
	
	

	生年月日
	　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日（　　　歳）
	
	
	

	現住所
	〒　　　－



板橋区立文化会館までの所要時間　約　　　時間　　　分

	電話番号
	（自宅）　　　　　　　　　　　　　　（携帯）

	ＰＣスキル
	該当するレベルにチェックしてください。

	
	ワード
	□初級（書式設定、文字入力、均等割付、フォント変更、印刷設定などができる）
□中級（上記に加え、文書の編集、表、図の挿入、図形描画などができる）
上記のほかに使用できる機能　□差込印刷 □段組 □アウトライン

	
	エクセル
	□初級（罫線、データ入力、印刷設定などができる）
□中級（上記に加え、計算式編集、簡単な関数、図形描画、グラフなどができる）
上記の他に使用できる機能　□関数全般 □マクロ □ VBA

	
	会計ソフト
	□TKC　□その他（　　　　　　　　　）
※使用したことのあるものをご記入ください

	学歴
	　学校名・学部・学科・専攻名等
	 在学期間
	卒業区分
（〇で囲む）

	最終
	
	昭・平・令　　昭・平・令
・　・　 ～　 ・　・
	卒業
卒業見込
中退

	その前
	
	昭・平・令　　昭・平・令
・　・　 ～　 ・　・
	卒業
中退

	その前
	
	昭・平・令　　昭・平・令
・　・　 ～　 ・　・
	卒業
中退

	職歴
	※現在までの職歴を新しいものから順に記入
※職務経歴書がある場合は記入不要

	勤務先
	在職期間
	職務内容等

	
	昭・平・令　　昭・平・令
　・　・　 ～　 ・　・
	

	
	昭・平・令　　昭・平・令
　・　・　 ～　 ・　・
	

	志望動機、自己ＰＲを記入してください。

	

	

	

	

	

	

	

	性格
	

	所有する資格、免許、語学能力等

	取得年
	月
	内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	趣味・特技等

	

	

	

	備考（業務を行うにあたり健康状態に配慮が必要であれば記入してください。また、その他採用選考を申し込むにあたっての特殊事情、希望等があれば記入してください。）

	

	

	

	



